REPUBLIKA E SHQIPERISE
KOMISIONI QENDROR | ZGJEDHJEVE

TIRANE

KOMISIONERI SHTETEROR | ZGJEDHJEVE

NJOFTIM

PER PUNESIMIN E PUNONJESVE ME KOHE JO TE PLOTE PUNE PER ZGJEDHJET PER KUVEND

TE DATES 25 PRILL 2021

Bazuar né neni 19, té Ligjit nr.10019, daté€ 29.12.2008 “Kodi Zgjedhor i Republikés s€ Shqipérisé” i ndryshuar,
Vendimin nr.69/2020 té¢ Kuvendit “Pér miratimin e strukturés sé personelit shtesé t& KQZ-sé, pér zgjedhjet e
Kuvendit, daté 25 prill 20217, Vendimin nr.109, daté 06.03.2019, té Késhillit t&¢ Ministrave “Pér vendosjen e
standardeve né kryerjen e disa aktiviteteve me punonjés té pérkohshém, né njésit€ e qeverisjes qendrore”.
Komisioni Qendror i Zgjedhjeve, né pérmbushje té detyrimit pér administrimin e zgjedhjeve do té rekrutojé
punonjés me kohé jo té ploté pune.

= Paocizione pune.

- specialist jurist, specialist té IT, té financés, verifikimit dhe kontrollit financiar, té trajnimit, edukimit
zgjedhor, té burimeve njerézore, pérkthyes, redaktor, grafist, fotoreporter.

- operatoré, postier/fotokopjues, recepsionist, punétor logjistike, fonist, nd/magazinier, punonjés
pastrimi.

= Pozicione pune, periudha dhe kategoria e pages.

PERIUDHA KATEGORI

STRUKTURE ORGANIKA POZICIONE PUNE PUNESIMIT PAGE
| ol 8 6 muaj
. Specialist/
= Organet drejtuese B — 4 4 muaj IV-b
Specialist 2
Fotoreporter 1

DREJTORIA JURIDIKE DHE DOKUMENTACIONI ZGJEDHORE

= Sektori i pérgatitjeve té akteve

Jurist 6 muaj
. IV-b
Jurist 3 4 muaj
= Sektori i dekriminalizimit Operators 5 4 musj v
= Sektori i verifikimit t& dokumenteve
s - - - - - IV_
dhe késhillit ligjor mbi ankesat Sl 3 e b

administrative e gjygésore




STRUKTURE ORGANIKA

POZICIONE PUNE

PERIUDHA

KATEGORI

PUNESIMIT PAGE

DREJTORIA E BUXHETIT DHE
FINANCES

= Sektori i administrimit dhe arkivimit té

Specialist

6 muaj

IV-b

Operatoré

DREJTORIA E BURIMEVE NJEREZORE

Specialist

6 muaj

pastrimi

Specialist

DREJTORIA E KOMISIONEVE DHE MATERIALEVE ZGJEDHORE

dokumentacionit protokolli, £ SMEL
arkiv IV-b
Specialist/ 7 6 muaj
stenograf :
redaktor 3 4 muaj
Operator 6 6 muaj \
Specialist 2 5 muaj IV-b
= Se.l.<to_ri burime\{e njer“éz"ore dhe Magazinier 5 3 muaj Vi
shérbimeve mbéshtetésé
Recepsionit 2 6 muaj Il
8 4 muaj
Fotokopjues/ J v
postier 1 3 muaj
Punonjés 4 5 muaj |

= Drejtoria e komisioneve dhe materialeve i
€l (ZRZ) 27 5 muaj
zgjedhore IV-b
Specialist IT 1 6 muaj
= Sektori i koordinimit mbikéqyrjes Specialist 5 5 muaj
Specialist 3 5 muaj
= Sektori i trajnimeve . IV-b
Redaktor 2 5 muaj
Grafist 1 5 muaj
Specialist 15 6 muaj
Specialit 2 5 muaj IV-b
L . Speciali 4 4 mua]
. Se_ktg: i mjeteve dhe materialeve pecialist 3 3 muaj
zgjedhore
g Fonist 3 6 muaj i
Punétor e “ [ILE] m
16 2 mugj




STRUKTURE ORGANIKA

PERIUDHA KATEGORI

POZICIONEPUNE = pungsimiT PAGE

DREJTORIA E ADMINISTRIMIT TE TE DHENAVE DHE SISTEMEVE IT

8 6 muaj
Specialist 1 4 Muaj IV-b
= Sektori i Administrimit té té dhénave 7 2 muaj
dhe Sistemeve Operatoré 6 4'muaj
Operatore 47 2 mugj V
Operatoré 35 1 muaj
DREJTORIA E KONTROLLIT FINANCIAR DHE AUDITIT TE BRENDSHEM
= Sektori i kontrollit financiar Specialist 4 6 muaj IV-b

DREJTORIA E KOMUNIKIMIT

= Se.ktOI’I"I programeve dhe edukimit té Specialist 3 A muaj V-b
zgjedhésve

= Sektori i vézhgimit dhe koordinimit Specialist 4 5 . b
ndérkombétaré pecialis muaj I

PERSHKRIMI | PERGJITHSHEM | PUNES (DETYRAT KRYESORE)

STRUKTURA/DREJTORIA DETYRAT FUNKSIONALE

ORGANET DREJTUESE

Té asistojé administrimin e procesit zgjedhor prané Komisionerit Shtetéror t8 Zgjedhjeve,
Nénkomisionerit, Komisonit Rregullator dhe Komisionit t& Ankimimeve dhe
Sanksioneve.

ZEDHENES

Té monitorojé median e shkruar dhe vizive, lidhur me pércjelljen e zgjedhjeve si dhe
monitorimin e publikimit t& njoftimeve, deklaratave apo materialeve té tjera né fagen
zyrtare t& KQZ-sé, Té pérkthejé né gjuhén angleze materialet gé Zyra e Shtypit duhet té
publikojé. Té filmojé dhe dokumentojé aktivitetet e KQZ.

DREJTORIA JURIDIKE DHE
DOKUMENTACIONI
ZGJEDHORE

Té asistojé né pérgatitjen e relacioneve dhe projekt-vendimeve gé do té paraqiten pér
miratim né mbledhjen e rradhés s€ KQZ; né verifikimin dokumentacionit té paragitur nga
partité politiké pér tu regjistruar si subjekt zgjedhor,né hartimin e shkresave pér
informacion prané zyrés sé gjendjes gjygésore dhe zyrés sé gjendjes civile; né hedhjen né
regjistér elektronik té t& dhénave té partive gé do té regjistrohen si subjekte zgjedhore,né
kéqyrjen e formularéve té vetédeklarimit té depozituar né KQZ.

DREJTORIA E BUXHETIT
DHE FINANCES

Té asistojé né llogaritien e pagave, detyrimeve, tatim page, sig.suplementare,
sig.shogérore té késaj strukturés sé personelit t& pérkoshém; né pagesén e shpérblimeve té
komisioneréve t&é KZAZ-ve, KQV-ve dhe GNV-ve; né llogaritjen e fondeve pér
transportin e bazés materiale nga KZAZ-KQV-KZAZ dhe KZAZ-KQZ.

DREJTORIAE KONTROLLIT
FINANCIAR DHE AUDITET
TE BRENDSHEM

Té asistojé né monitorimin e fushatés zgjedhore té gjitha aspektet e financimit té saj si dhe
pasqyrimin e fushatés né media; né pérpunimin e raporteve té ndérmjetme dhe
pérfundimtare t¢ monitorimit dhe auditimit té partive politike dhe té ndjeké& progesin e
publikimit té tyre.




DREJTORIA E BURIMEVE
NJEREZORE

Té asistojé stafin e zyrés sé Burimeve Njerézore né pérgatitjen e kontratave té punés dhe
paragitien pér proceduré té métejshme té eprorit direkt, sipas legjislacionit né fuqi;
administrimi i t& dhénave né lidhje me emérimet dhe lirimet, pér ¢cdo punonjés té
rekruatuar; protokollimin/arkivimin pér regjistrimin, inventarizimin e vendimeve,
udhézimeve; skanimin e dokumentacionit té subjekteve zgjedhore dhe té paléve té
interesuara né procesin zgjedhor, té jet& i pranishém né mbledhjet e organeve t€ KQZ-s&,
mbajtjen e shénimeve pérkatése, zbardhjen e materialeve té ingizuara né mbledhjet e
KQZ-sé.

DREJTORIE KOMISIONEVE
DHE MATERIALEVE
ZGJEDHORE

Té asistojé né mbledhjen e informacionit t& dhénave pérgjaté fazave kryesore té ecurisé sé
procesit zgjedhor; ndihmojné né pérgatitjen e infrastrukturés logjistike pér zhvillimin e
programeve té trajnimit; ndihmojné né pérgatitjen dhe shpérndarjen e bazés materiale
trajnuese; té asistojé me pérgjegjési né dispozicion té Ministrisé s€ Brendshme pér
prodhimin e vulave, pér komisionet e nivelit té dyté dhe té treté; organizimin, verifikimin
dhe dorézimin e dokumentacionit t&€ materialeve zgjedhore; té redaktojé akte dhe shkresa
té ndryshme té institucionit, objekt arkivimi si projektakte, relacione, strategji,
marréveshje bashképunimi etj., po ashtu edhe té materialeve dhe shkresave té ndryshme.

SPECIALIST/ZRZ

Inspektimi dhe raportimi pér kushtet e objekteve/ndértesave gé do té pérdoren pér
procesin zgjedhor, monitorimin, koordinimin dhe raportimin pér fillimin,
ecuriné/problematikat dhe pérfundimin e procesit t€ numérimit té votave si dhe
problematikat e administratés zgjedhore té nivelit té dyté dhe té treté.

DREJTORIAE
ADMINISTRIMIT TE TE
DHENAVE DHE SISTEMEVE
IT

T asistojé né publikimin né fagen Web té KQZ té formularéve te vetédeklarimit si dhe
CV-s¢ sé kandidatéve; ndihmon né kontrollin e bazés elektronike; né dizenjimin e
materialeve zgjedhore, né cilésing e hartave, né verifikimin dhe kontrollin e informacionin
e ruajtur te identifikimit te votuesve; té asistojé procesin pér pérgatitjen e kushteve dhe
zbatimin e masave gé mundésojné votimin nga jashté vendit.

DREJTORIA E
KOMUNIKIMIT

Té asistojé né pérkthimin e vendimeve dhe udhézimeve té KQZ-sg, i manualeve té
trainimit i udhérréfyesit té vézhguesve dhe i projekteve té ndryshme paragitur partneréve
ndérkombétar; administrimin e dokumentacionit, draftimin e akteve pér miratim té
vézhguesve.

OPERATORE

Té skanojné dokumentacionin dhe formularéve e dekriminalizimit dhe materialeve té
tjera, né hedhjen e té dhénave.

PUNONJES MBESHTETES

Té ndihmojé né pérgatitien dhe shpérndarjen e materialeve zgjedhore pér komisionet
zgjedhore, ndjek dhe kryen detyra gé i ngarkon specialisti; t& asistojé pér dérgimin e
korrespondencés brenda dhe jashté institucionit; t& mundésojé, fotokopjimin e shkresave. té
institucionit.

KRITERE PUNESIMI PER SPECIALIST

= Té kené arsim té larté bachelor/master/profesional/shkencor né degét e méposhtme;
- juridik, gazetari, gjuhé té huaj (anglisht), IT, letérsi, histori-gjeografi.
= Té& zotéroj njé gjuhé té BE-sé, avantazh anglisht.
= Té kené jo mé pak se 1 (njé) vit eksperiencé pune né administraté ose né fushén e zgjedhjeve.
= Té& ket# aftési bashképunimi dhe bashkéveprimi.
= Té& kené aftési té mira komunikimi, pér té punuar né grup, me orare té zgjatura.
= Té pérdoré lehtésisht programet bazé kompjuterike.
= Té& japé maksimumin né puné me orare té zgjatura.




KRITERE PUNESIMI SPECIALIST (ZRZ)

= Té kené arsim té larté master/profesional/shkencor né degét e méposhtme;
- juridik, ekonomik, mésuesi, shkenca komunikimi
= T& kené njohuri té pérgjithshme né fushén e zgjedhjeve pér té realizuar detyra né lidhje me
funksionin.
Té kené jo mé pak se dy vijet eksperiencé pune né administratén dhe né fushén e zgjedhjeve.
Té zotéroj njé gjuhé té BE-sé, avantazh anglisht.
Té mos keté gené anétari i ndonjé partie politike né 3 (tre) vitet e fundit.
Té& mos jené kandidat né listén shumemérore té partive politike.
Té mos jené ushtarak, punonjés i Policisé sé Shtetit dhe Shérbimit Informativ Shtetéror.
Té pérdoré lehtésisht programet bazé kompjuterike.

KRITERE PUNESIMI PER OPERATORE

= T& arsim té detyruar preferohet arsim té larté/ bachelor.

= Té kené jo mé pak se dy vjet eksperiencé pune né administratén dhe né fushén e zgjedhjeve.

= T&kené jo mé pak se 1 (njé) vit eksperiencé pune né administraté ose né fushén e
zgjedhjeve.

= Té keté aftési bashképunimi dhe bashkéveprimi.

= T& kené aftési té mira komunikimi, pér té punuar né grup, me orare té zgjatura.

= T& pérdoré lehtésisht programet bazé kompjuterike.

= T& japé maksimumin né puné me orare té zgjatura.

KRITERE PUNESIMI PER PUNONJES MBESHTETES

= Té& kené arsim té detyruar.

= Té kené jo mé pak se dy vjet eksperiencé pune né administratén dhe né fushén e zgjedhjeve.

= T& kené jo mé pak se 1 (njé) vit eksperiencé pune né administraté ose né fushén e
zgjedhjeve.

= Té keté aftési bashképunimi dhe bashkéveprimi.

= T& kené aftési té mira komunikimi, pér té punuar né grup, me orare té zgjatura.

= T& pérdoré lehtésisht programet bazé kompjuterike.

= T& japé maksimumin né puné me orare té zgjatura.

Dokumentacioni gé duhet té dorézojné kandidatét pér pozicionin e punés. specialist
= Kérkesé pér aplikim pér punésim.
= Curriculum Vitae (né formatin Europass).
= Dokument identifikimi.
= Fotokopje té diplomave té arsimimit (pérfshiré edhe diplomén bachelor).
= Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné).
= Vértetim nga zyrat e punés ose e-albania gé nuk éshté né marrédhénie pune.
= Vértetim té gjendjes shéndetésore.
= Vértetim té gjendjes gjyqgésore.
= Cdo dokumentacion tjetér gé vérteton trajnimet, kualifikimet apo té tjera té pérmendura né
jetéshkrimin tuaj.




= Curriculum Vitae (né formatin Europass).
= Dokument identifikimi.

= Fotokopje té diplomave té arsimimit.

= Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget gé vértetojné eksperiencén né puné).

= Vértetim nga zyrat e punés ose e-albania gé nuk éshté né marrédhénie pune.

= Cdo dokumentacion tjetér gé vérteton trajnimet, kualifikimet apo té tjera té pérmendura né
jetéshkrimin tuaj.

= Kérkesé me shkrim pér punésim.
= Dokument identifikimi.

= Fotokopje té diplomave té arsimimit.

= Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget gé vértetojné eksperiencén né puné).
= Vértetim nga zyrat e punés ose e-albania gé nuk éshté né marrédhénie pune.

AFATI PER DOREZIMIN E DOKUMENTEVE: 21/12/2020

MENYRA E APLIKIMIT PER DOREZIMIN E DOKUMENTACIONIN DO TE JETE

@ Online, né fagen zyrtare elektronike t& KQZ-sé, né linkun;

Apliko

O Prané institucionit t& KQZ-sé, né adresén: Rruga “Ibrahim Rugova”, Nr.04, Tirané.

=Y Me ané té postés zvyrtare né adresén: Rruga “Ibrahim Rugova”, Nr.04, Tirané.



https://forms.gle/WCDLracXCbECNRgJ6

