[image: image1]                                                                                                                        
[image: image4.png]



TEMATIKA E TRAJNIMEVE - LIDHJA 2
A.Temat për programin e trajnimit të trajnuesve të KZAZ-ve
TEMAT QË DO TË TRAJTOHEN
· Metodologjia e dhënies së informacionit/njohurive për të rritur efektivitetin e trajnimeve, teknikat dhe aftësitë që duhet të zotërojë një trajnues për një trajnim të efektshëm.  
· Rregullat për të qenë i suksesshëm në prezantim dhe qëllimet e mjeteve ndihmëse, teorike dhe praktike, për trajnim.

· Lidhja e teorisë me praktikën;

· Konkretizimi i trajnimit;

· Përgatitja e mjedisit dhe mjeteve didaktike për realizimin e trajnimit.

· Identifikimi mjeteve, që kontribuojnë në efektivitetin e trajnimit;
· Vlerësimi, instrumenti që përdoret për vlerësimin, qëllimi i vlerësimit.
Shënim: Përveç temave të sipërcituara
, me trajnuesit do të zhvillohen edhe temat e poshtëshënuara, 
tema të cilat do të trajtohen me anëtarët e KZAZ-ve.
A.1.Temat për programin e trajnimit të trajnuesve/anëtarëve të KZAZ-ve
TEMAT QË DO TË TRAJTOHEN
Programi parë :
″Detyrat e KZAZ-së nga momenti i ngritjes/konstituimit deri në përgatitjen e Vendit të Numërimit të Votave (VNV)″
-  Parime të përgjithshme nga Kodi Zgjedhor;

-  Kodi sjelljes/etikës, parime të sjelljes së komisionerit; 

-  Struktura e administratës zgjedhore, rëndësia e trajnimit;

-  Sistemi i zgjedhjeve për organet e qeverisjes vendore;
-  Bashkëpunimi me institucionet, partitë politike dhe median;
-  Bashkërendimi dhe bashkëpunimi me aktorët e tjerë vendor për përgatitjen e logjistikës zgjedhore:

· për VNV-në, ZRZ-në, KZAZ-në,

· caktimi i vendeve të posaçme publike për afishimin e materialeve edukative zgjedhore.
· Organizimi, ngritja, funksionimi/detyrat dhe përgjegjësitë e KZAZ-së

-  Kushtet për emërimin e anëtarit/sekretarit;
-  Lirimi, shkarkimi nga detyra e anëtarit/sekretarit dhe vakanca në KZAZ;

-  Detyrat e KZAZ-së, Kryetarit/Zvkryetarit dhe Sekretarit të KZAZ-së;
 
-  Veprimtaria e KZAZ-së (kalendari i veprimeve), cikli zgjedhor 
-   Mbledhjet dhe vendimmarrja.
· Vëzhguesit, të drejtat dhe detyrat e tyre në procesin zgjedhor

· E drejta për të caktuar vëzhgues në KZAZ, KQV dhe GNV;
· Akreditimi i vëzhguesve nga KZAZ; 
· Kushtet që duhet të ketë çdo shtetas shqiptar për vëzhgues;

· Paraqitja e kërkesës për akreditim në KZAZ, dokumentacioni shoqërues i saj;

· Vendimmarrja e KZAZ për regjistrimin e vëzhguesve dhe pajisja me autorizimin përkatës për vëzhguesit e subjekteve zgjedhore (procedura e regjistrimit të  vëzhguesve në KZAZ,  personat e autorizuar, personat që mbajnë akreditimin, numri i tyre);
· Të drejtat dhe detyrat e tyre e vëzhguesit.
· Ekstrakti  i përbërësve, lista e zgjedhësve
-  Ekstrakti  i përbërësve zgjedhorë, publikimin i tij;

-  Vërtetimet që lëshon sekretari KZAZ-së (nëse emri i zgjedhësit gjendet ose jo në listat e

   zgjedhësve në ZAZ-në) me kërkesë të zgjedhësve; 

-  Lista e zgjedhësve, tri formatet e saj, dhe dërgimi i saj në KZAZ; 

-  Zgjedhësi, procedura/afate për të ushtruar të drejtën e votës.
· Inspektimi dhe vlerësimi në terren vendndodhjeve ambienteve të QV-ve 

Verifikimi dhe vlerësimi për:

· Kushtet e ambienteve;
· aksesueshmërinë e QV-ve ku votojnë zgjedhës PAK;
· Kandidimi, dokumentacioni- paraqitja, verifikimi, regjistrimi
· Formulari vetdeklarimit të kandidatit, depozitimi i tij në KQZ; 
· Dokumentacioni i kandidatit për Kryetar Bashkie të paraqitur  nga partia politike; 
· Dokumentacionin i kandidatit për Kryetar Bashkie, i paraqitur nga  Koalicioni; 
· Dokumentacioni/procedura për paraqitjen e kandidatit për Kryetar Bashkie të mbështetur nga  një grup zgjedhësish dhe Regjistrimi i Komitetit Nismëtar 
· Dokumentacioni për paraqitjen e kandidatit për Kryetar Bashkie të mbështetur nga një 

grup zgjedhësish 
· Dokumentimi i dorëzimit të dokumentacionit të kandidimit dhe verifikimi i tij 
· Verifikimi i dokumentacionit të kandidimit; 
· Kthimi për korrigjim i dokumentacionit të kandidimit për parregullsi apo mospërmbushje të kërkesave; 
· Regjistrimi /mosregjistrimi kandidatëve për kryetar dhe listave shumemërore të kandidatëve për këshillat bashkiakë, vendimmarrja e KZAZ-së;
· Shpallja e kandidatëve për Kryetar Bashkie të regjistruar 
· Dorëzimi i dokumentacionit në KQZ;
· Njohja dhe plotësimi i modeleve të dokumentacionit të kandidimit.

· Ankimi dhe kërkesa

· Ankimi ndaj vendimeve të KZAZ-së;
· Trajtimi kërkesave në KZAZ (të aktorëve në zgjedhje: subjekteve zgjedhore/kandidatëve, përfaqësuesve të subjekteve,  vëzhguesve);
· Shembuj.
· Detyrat e KZAZ-së për emërimin e KQV-ve 
-  Organizimi, ngritja, funksionimi/detyrat dhe përgjegjësitë e KQV-ve; 

-  Kushtet për emërimin e anëtarit/sekretarit;
-  Lirimi, shkarkimi nga detyra e anëtarit/sekretarit

-  Vakanca në KQV, plotësimi i vendeve vakantente dhe plotësimi kryesisht i vakancës;

-  KQV-të e posaçme, organizimi dhe funksionimi i tyre;
-  Njohja me modelet e dokumentacionit të punës së KZAZ-së për emërimin e KQV;

· Rastet e përgjegjësisë penale dhe administrative të anëtarëve dhe sekretarit të KZAZ-së

· Veprat penale. 

· Shembuj, raste studimore.
· Njohja me përmbajtjen e Testit kualifikues për trajnuesit/anëtarët e KZAZ-ve dhe testimi i tyre.
A.2.Temat për programin e trajnimit të trajnuesve/anëtarëve të KZAZ-ve
TEMAT QË DO TË TRAJTOHEN

Programi dytë 
″Detyrat e KZAZ-së nga përgatitja dhe organizimi i VNV-së,  dita e zgjedhjeve deri në përfundim  të procesit zgjedhor në ZAZ″
· Përgatitja dhe organizimi i Vendit të Numërimit të Votave 

· Detyrat e KZAZ-së për emërimin e GNV-ve 

-  Caktimi  i Grupeve të Numërimit dhe tavolinave të numërimit të votave;

-  Kushtet për emërimin e anëtarëve të GNV;

-  Paraqitja e propozimeve nga partitë politike për emërimin e anëtarëve të GNV-ve;

-  Zëvendësimi i anëtarëve të GNV-ve dhe procedura e shortit për zëvendësimin e tyre;

- Vakancat në GNV gjatë procesit të numërimit;

-  Njohja me modelet e dokumentacionit të punës së KZAZ-së për emërimin e GNV-ve.
· Dërgimi i materialeve zgjedhore nga KQZ për KZAZ, KQV dhe GNV

· Dorëzimi i materialeve zgjedhore në KZAZ;  

· Dorëzimi i materialeve zgjedhore nga KZAZ-ja në çdo KQV; 

· Materialet zgjedhore për GN-të.
· Dita e zgjedhjeve

- Veprimet e KZAZ-së gjatë ditës së zgjedhjeve; 

- Menaxhimi i situatave /problematike dhe zgjidhja e konflikteve, Raste studimore; 
- Transmetimi i informacionit në KQZ, ditën e votimit;
- Njohja me modelet e dokumentacionit të punës së KZAZ-së.  
· Marrja në dorëzim e materialeve zgjedhore të sjella nga KQV në VNV

· Dërgimi i materialeve zgjedhore nga KQV në VNV (KZAZ).
· Ngritja e Grupeve të marrjes në dorëzim të materialeve zgjedhore;
· Detyrat e grupit të marrjes në dorëzim; 

· Marrja në dorëzim e materialeve zgjedhore të sjella nga KQV-ja në VNV;
· Konstatimi dhe Deklarimi i Kutive të Parregullta  gjatë dorëzimit;
· Njohja dhe plotësimi i procesverbalit të marrjes në dorëzim të KVFV dhe KMV si dhe 
Procesverbalit të Konstatimit; 

· Sistemimi i kutive të votimit dhe materialeve të votimit në VNV.
· Veprimet e KZAZ pas marrjes në dorëzim të materialeve zgjedhore
-  Personat e pranishëm, rregulli dhe qetësia në VNV;
-  Veprimet paraprake të KZAZ;
-  Radha e numërimit;
-  Fillimi i procesit të numërimit të votave;
- Detyrat e KZAZ-së gjatë procesit të numërimit të votave nga GNV-të (dhe 

Rastet kur:
· Teknologjia mbështetëse e numërimit të votave ka defekt;
· Procesverbali Mbylljes së Votimit, Model PV-KQV-08,: 
· gjendet në kutinë e votimit me fletët e votimit (KVFV) dhe i plotësuar saktë;  

· gjendet në KVFV me pasaktësi/ parregullsi
· nuk gjendet në KVFV;
· gjendet në kutinë e materialeve të votimit (KMV) dhe i plotësuar saktë;  

· nuk gjendet në KMV apo nuk është plotësuar në mënyrën e duhur/saktë.
· Pas rivlerësimit nga GNV-ja të votave të kontestuara të QV-së përkatëse,  
  vlerëson votat e kontestuara nga të paktën një anëtar i GNV-së; 

· GNV, në përfundim të numërimit të kutive përkatëse, dorëzon zarfa me 
“VOTA TË HEDHURA GABIM”

· Transmetimi elektronik dhe nxjerrja e tabelës përmbledhëse të rezultatit
· Veprimet para plotësimit të Tabelës së Rezultateve të Votimit

· Transmetimi elektronik i të dhënave të pasqyruara në Tabelën e Rezultateve të QV-së

· Nxjerrja e Tabelës Përmbledhëse të Rezultatit të Zgjedhjeve nga KZAZ-ja

-    Njohja me modelet e punës së KZAZ-së dhe GNV-së.
· Vëzhguesit, të drejtat dhe detyrat e tyre në VNV. 
· Ankimi dhe kërkesa 
· Ankimi ndaj vendimeve të KZAZ-së për tabelat e rezultateve, etj.;

· Trajtimi kërkesave në KZAZ (të aktorëve në zgjedhje: subjekteve zgjedhore/kandidatëve, përfaqësuesve të subjekteve,  zgjedhësve, vëzhguesve);
· Shembuj.

· Përgjegjësitë dhe sanksionet e anëtarëve të KZAZ-së dhe GNV-së
· Veprat penale. 
· SHEMBUJ praktikë, raste studimore nga zgjedhjet e mëparshme, vendimmarrja e KZAZ-së.
· Dërgimi i dokumentacionit në KQZ
· Njohja me përmbajtjen e Testin kualifikues për anëtarët e KZAZ-ve dhe testimi i tyre.

B. Temat për programin e trajnimit të trajnuesve/anëtarëve të KQV-ve
TEMAT QË DO TË TRAJTOHEN
″Detyrat e KQV-së, një ditë para ditës së zgjedhjeve dhe ditën e zgjedhjeve″
· Parimet e punës, detyrat dhe dokumentacioni i punës së KQV-së 
- Kodi etik, parime të sjelljes së komisionerit;
- Përbërja, detyrat e anëtarëve të KQV-së, kryetarit dhe sekretarit;
- Mbledhjet dhe vendimmarrja e KQV-së;

- Plotësimi i vendeve vakante në KQV;

- Njohja me modelet e  të dokumentacionit të punës së KQV-së 

· Detyrat e KQV-së, një ditë para datës së zgjedhjeve:

- Procedurat e marrjes në dorëzim të bazës materiale zgjedhore, për votim në KZAZ.
· Përgatitja e Qendrës së votimit, sistemimi i materialeve të votimit në QV;

- Punonjësi i Policisë së Shtetit dhe detyrat e tij. 

· Detyrat e KQV-së, një orë para fillimit të votimit:
- Përgatitja e qendrës së votimit;
- Personat e pranishëm në qendrën e votimit;

- Ndarja e detyrave të anëtarëve të Komisionit të  Qendrës së Votimit;

- Plotësimi i Procesverbalit të vulosjes së kutisë së votimit, para fillimit të votimit.
· Hapja e QV - Procedurat para fillimit të votimit. 
· Procedurat e votimit dhe mbyllja e tij.
- Respektimi i procedurave të votimit;

- Procedurat e votimit dhe rregullat për ndihmën e personave që nuk mund të votojnë vetë 

  dhe PAK;

- Plotësimi i Deklaratës së personit, që ndihmon një person që nuk mund të votojë vetë;

- Shënimet në  listën e zgjedhësve  dhe LPM të KQV-së në lidhje me: 

   a. Numri i dokumentit të identifikimit;

   b. Shënime për mospranim për timbrosjen e gishtit;

- Regjistri i posaçëm (njohja dhe plotësimi i tij);

- Rregulli në QV: ndalimi i votimit familjar dhe votimit në grup, fotografimi i votës/shitblerja 

  e votës, votimi hapur, etj.; 
- Votuesit në radhë;

- Procedurat para dhe pas mbylljes së votimit;

- Plotësimi i procesverbalit të mbylljes së votimit.
· Detyrat e KQV-së pas mbylljes së votimit
- Procedura për dorëzimin e bazës materialeve të votimit në KZAZ, në VNV;

- Njohja dhe përdorimi i modeleve të dokumentacionit të punës; 

- Plotësimi i procesverbalit të marrjes në dorëzim të KVFV dhe KMV; 

- Dërgimi i informacionit në KZAZ;

- Akreditimi dhe Vëzhguesit.
· Pëgjegjësitë dhe sanksionet e anëtarëve të KQV-së.
· Veprat penale. 

· Shembuj/ të sjellë edhe nga vetë komisionerët gjatë zgjedhjeve të kaluara dhe nga pjesëmarrësit në trajnimet gjatë periudhës jozgjedhore, psh:
· Dita e votimit:  raste studimore/problematike ( pezullimi i votimit, pengimi i zgjedhësit për të votuar, marrja e dokumentit të identifikimit dhe votimi për të tretët, korrupsioni aktiv dhe pasiv, denoncimi i rasteve që përbëjnë vepra penale, etj.;
· Menaxhimi i i situatave/problemeve dhe zgjidhja e tyre;

· Thirrja dhe largimi i punonjësit të Policisë së Shtetit, vendimmarrja e KQV-së;
· Njohja me modelet e  të dokumentacionit të punës së KQV-së në rastin e pezullimi të votimit, etj.
· Njohja me përmbajtjen e Testin kualifikues për trajnuesit/anëtarët e KQV-ve2 dhe testimi i tyre.
C. Temat për programin e trajnimit të trajnuesve/anëtarëve të KZAZ&GNV-ve
TEMAT QË DO TË TRAJTOHEN
″Detyrat e GNV-së″
· Parimet e punës, detyrat dhe dokumentacioni i punës së GNV-së 
- Kodi etik, parime të sjelljes së anëtarit të GNV-ve;

- Parimet e punës së GNV-ve;
- Organizimi VNV-së dhe planvendosja e saj;


- Teknologjia mbështetëse e numërimit të votave;
- Vëzhguesit, të drejtat dhe detyrat e tyre në VNV;

- Personat e pranishëm, rregulli dhe qetësia në VNV.

· Materialet dhe dokumentacioni zgjedhor bazë për GNV-të
Njohja me dokumentacionin e punës së GNV
· Detyrat dhe vendimmarrja e KZAZ-së në VNV
· Marrja në dorëzim e materialeve të votimit nga KZAZ-ja, të sjella nga çdo KQV, në VNV; 
· Detyrat e grupit të marrjes në dorëzim 
· Detyra të GNV, gjatë marrjes në dorëzim të materialeve zgjedhore të sjella nga KQV-ja në VNV

-    Konstatimi dhe Deklarimi i Kutive të Parregullta gjatë dorëzimit

· Plotësimi i procesverbalit të marrjes në dorëzim të KVFV dhe KMV; 

· Sistemimi i kutive të votimit dhe materialeve të votimit në VNV.
-   Vendimmarrja e KZAZ-së në VNV. 
· Rastet kur KVFV dhe KMV janë të parregullta;

-   Vendimmarrja e KZAZ-së në VNV;
· Procesi i numërimit të votave
- Veprimet paraprake të KZAZ-së, 

- Fillimi i procesit të numërimit të votave;
-  Njohja me dokumentacionin e punës të KZAZ-së dhe GNV-së;

-  Radha e numërimit 
· Detyrat e anëtarëve të GNV në procesin e numërimit të fletëve të votimit:            

-    Detyrat e anëtarëve të GNV-ve, procedurat për fillimin e procesit të numërimit të votave;
· Hapja e Kutive të Votimit me Fletët e Votimit (KVFV);

· Veprimet paraprake të GN-it;
· Hapja e Kutisë së Votimit me Fletët e Votimit (Procesi i hapjes së KVFV, dhe pas hapjes së saj, nxjerrja e Procesverbalit të Mbylljes së Votimit);
Rasti 1:  Si veprohet nga GN-it, kur PMV, Model PV-KQV-08, gjendet në KVFV dhe i plotësuar saktë?

· Numërimi i votave;
· Vlerësimi i fletëve të votimit të vlefshme dhe të pavlefshme;
· Vlerësimi i votave;
· Kontestimi dhe Rivlerësimi i Votës;
· Numërimi i votave për subjektet zgjedhore;
-   Mbyllja e kutisë së votimit me fletët e votimit, veprimet përmbyllëse.
· Raste të tjera:

·  Si veprohet, nëse GN konstaton pasaktësi/ parregullsi në PMV, Model PV-KQV-08, kur ai gjendet në KVFV?

· Si veprohet, nëse PMV, Model PV-KQV-08, nuk gjendet në KVFV?
· Si veprohet, nëse PMV, Model PV-KQV-08, gjendet në KMV dhe i plotësuar saktë?
· Si veprohet, nëse PMV, Model PV-KQV-08, nuk gjendet në KMV apo nuk është plotësuar në mënyrën e duhur/saktë?
· Vendimmarrja e KZAZ-ja, pas njoftimit nga GN-it për rastet e mësipërme të PMV, procedura për secilin rast.
· Administrimi dhe numërimi i votave të hedhura gabim

-   Administrimi i votave "të hedhura gabim";

-   Detyrat e KZAZ, Sekretarit të KZAZ-së; 

-   Detyrat e Numëruesit të parë;

-   Numërimi i votave"të hedhura gabim"

· Njohja dhe plotësimi :

· Procesverbalit të konstatimit për votat e hedhura gabim, 

· zarfit të “VOTAVE TË HEDHURA GABIM” për çdo QV që ka numëruar GNV-ja; 

· Tabelës së rezultateve për Kryetarin për fletët e votimit të hedhura gabim; 

· Tabelës së rezultateve për fletët e votimit të hedhura gabim

· (Procedura e veprimeve të GNV-së për numrimin e fletëve të hedhura gabim për secilin organ, procesverbali i konstatimit, zarfet me votat e hedhura gabim dhe dorëzimi  i tyre pranë KZAZ-së);
· Transmetimi elektronik dhe nxjerrja e tabelës përmbledhëse të rezultatit të zgjedhjeve
-    Veprimet para plotësimit të Tabelës së Rezultateve të Votimit

-    Nxjerrja e rezultatit për çdo QV nga GNV-ja;

-    Mënyra e plotësimit të tabelave të rezultateve nga GNV për çdo QV;
· Detyrat e Sekretarit të KZAZ-së, pas plotësimit të Tabelës së Rezultateve të QV-së nga GN
 
· Transmetimi elektronik 

· Transmetimi elektronik i të dhënave të pasqyruara në Tabelën e Rezultateve të QV-së;
· Mënyra e plotësimit të Tabelës Përmbledhëse të Rezultateve të ZAZ-së nga KZAZ-ja;

· Nxjerrja e Tabelës Përmbledhëse të Rezultateve të Zgjedhjeve nga KZAZ-ja për Kryetarin e Bashkisë;
· Vendimi i KZAZ ”Për miratimin e Tabelës Përmbledhëse të Rezultateve të ZAZ”

· Pëgjegjësitë dhe sanksionet për anëtarët e KZAZ-së dhe GNV-së
· Veprat penale 

· Shembuj - Menaxhimi i situatave nga  KZAZ-ja  në VNV 
· Njohja dhe përdorimi i modeleve të dokumentacionit të punës së GNV-së  
-   Njohja me përmbajtjen e Testin kualifikues për trajnuesit/anëtarët e KZAZ-ve
 dhe testimi i tyre.
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�Donatorët mund të mbështesin programin me ekspertë të fushës. 


� Trajnim i veçantë, nga DTI, i Sekretarëve të KZAZ-ve dhe operatorëve teknik për funksionimin normal të teknologjisë mbështetëse të numërimit të votave 





� Anëtarët e KZAZ-ve, që nuk janë testuar. 
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